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PROCEDIMENTOS E NORMAS 
PASSO A PASSO  

DEFESA DE DISSERTAÇÃO E DIPLOMAÇÃO 
 

Antes da Defesa: 
1.​ Envio da Solicitação de Agendamento da Banca de Defesa juntamente 

com o Termo de confidencialidade e sigilo (caso necessário ou se a 

pesquisa gerar patente) para o Email do PPGECA, até 60 dias antes da 

defesa; 

 

Dia da Defesa: 
1.​ A Ata, Pareceres, Declarações e Folha de Rosto (ver modelo do 

trabalho) estão disponíveis no site do curso e serão utilizados pelo 

Orientador/Presidente durante a realização da banca; 

2.​ Recolhimento de assinaturas e devolução por e-mail da Ata, Pareceres e 

Folha de rosto devidamente preenchidos pelos membros da Banca e 

pelo discente. 

3.​ Enviar cópia dos documentos Ata, Pareceres e Folha de rosto para o 

professor da disciplina, orientador e colegiado do PPGECA 

(ppgeca@uesc.br).  

 

Solicitação da Ficha Catalográfica: 
1.​ Solicitação via e-mail do colegiado (ppgeca@uesc.br) dos seguintes 

documentos, direcionado ao colegiado do PPGECA/UESC: 

a.​ versão final da Dissertação/Tese em PDF para obtenção de Ficha 

Catalográfica junto à Biblioteca da UESC; 

b.​ Declaração de Atendimento das Correções e Ajustes assinada 

pelo orientador do aluno informando que as correções foram 

efetuadas; 

c.​ Os documentos mencionados encontram-se no site do curso; 
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2.​ O Colegiado processará o pedido, encaminhando para o e-mail da 

Biblioteca, solicitando a ficha catalográfica; 

3.​ A biblioteca encaminhará a ficha para o discente, que, deverá inserir na 

versão final da dissertação/tese, em PDF, sem alteração do teor do 

manuscrito; 

4.​ Em seguida, o discente deverá encaminhar novamente para o e-mail do 

Colegiado (ppgeca@uesc.br), o trabalho final (já com a Ficha 

Catalográfica) e o Termo de Autorização de Publicação na Biblioteca, o 

Colegiado fará os procedimentos para inclusão da Dissertação/Tese no 

repositório da Biblioteca; 

 
Solicitação da Diplomação: 

 

Enviar os seguintes documentos via Peticionamento Eletrônico ou 

Protocolo Digital, direcionado ao PPGECA: 

 
a)​ Requerimento de Solicitação de Diploma pelo aluno; 

b)​ RG com CPF; 

c)​ Comprovante de submissão, aceite ou publicação de artigo resultante do 

trabalho gerado neste Programa em revista indexada da área, de autoria 

do candidato, como primeiro autor, e do seu orientador, dentre os que 

houver; 

d)​ Histórico Acadêmico (obtido no Portal Acadêmico); 

e)​ Ata da Banca de Defesa; 

f)​ Pareceres dos Membros da Banca; 

g)​ Ficha Catalográfica da Dissertação; 

h)​ Certificado com nota de Proficiência em Língua(s) Estrangeira(s) e 

Português para Estrangeiros; 

Aguardar o processamento pela SEPOG/UESC do diploma. 
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Em caso de dúvidas entrem em contato com o Colegiado via email 

ppgeca@ufsb.edu.br  ou ppgeca@uesc.br 

 

Janeiro de 2026 
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